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Arvoden och utlagg

Styrelseledamot begar ut arvoden, ersattningar
och utlagg
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Allmant om tjansten

Arvoden och utlagg ar ett digitalt hjalpmedel for Styrelsen i en Brf att registrera, notera och
visa styrelsens utbetalda arvoden, eventuella utlagg och omkostnader kopplat till den roll en
person besitter i en styrelse. Har ar syftet att det ska vara enkelt och éverskadligt att
registrera sina utlagg och betala ut de arvoden och ersattningar kopplat till styrelsens
medlemmar.

Styrelseledaméter eller av styrelsen utpekad person(er) med rollen Extern behdrighet arvode
har behdrighet att administrera utbetalningar i tjansten.

Hitta till tjansten
For att hitta till tjansten Arvoden och utlagg som fortroendevald loggar du forst in pa Mitt HSB
(mitthsb.hsb.se), navigerar sedan till toppmenyn och klickar pa fliken fér Ekonomi.

| vnstermenyn som visar sig efter det att du klickat p4 Ekonomi hittar du sedan raden
Arvoden och utldagg.

Administration  Fastigheten  Dokument

Utbetalningar

Ekonomisk Gversikt

N Hér administrerar ni utbetal av arvoden, ersattnil och utlégg.
Arvoden och utliag -

Instaliningar

Oversikt Arvoden

Alla registrerade utbetalningar och deras status Arvoden far Oter, revisorer, och dvriga
fartroendevalda

Hantera
Hantera

@ Feedback

Ersittningar Utldgg

For bil, farlorad il med mera Registrering av kvitton far representation, inkdp med mera

Satt upp tjansten

Innan man bdrjar anvanda tjansten behdver en ledamot i bostadsrattsféreningen goéra
nddvandiga installningar och som darefter ska godkénnas av en annan styrelsemedlem.
Instaliningarna ar kopplade till ett stdmmoar och maste uppdateras en gang om aret av
styrelsen nar ett nytt stammoar pabdrjas, i samband med att ny stdmma genomforts.

Detta finns beskrivet i manualen ”Instéliningar for tjdnsten Arvode och Utlagg i Mitt HSB’.
Har foljer en genomgang hur styrelsen begar ut arvoden, ersattningar och utlagg.

Forst bestammer man vilket stammoar arvodesutbetalningen tillhér och de beslutade
beloppet kommer att visas i varje grupp.
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Arvoden

Kategorin for arvode visar tillgangliga arvoden i din bostadsrattsférening, t ex for
styrelseledaméter, revisorer, valberedning. Dessa grupper vars arvoden ska delas ut visas
under sina respektive falt genom att klicka pa pilen till hdger om namnet for respektive grupp.

Forst maste man valja vilket stAmmoar som man vill begara ut arvode foér, man kan bara
administrera utbetalningar for innevarande- eller féregaende stdmmoar.

Arvoden

Arvoden fér styrelseledaméter, revisorer, valberedning och dvriga fértroendevalda

Stammoar *
Innevarande(2025-05-01) v
Fast styrelsearvode v
Méotesarvode v
Revisorsarvode v
Valberedningsarvode g
Stammobeslutat arvode: Test 2222 v
Ovriga ej stammobeslutade arvoden Vv

Nedan foljer en beskrivning av respektive arvode.

Fast styrelsearvode

Efter att pilen har klickats pa éppnas en vy som listar de personer som ska ta del av det
arvode som ska betalas ut. Har syns beslutat belopp (aven kallad pott att férdela) fér det
stimmoar som valts.

De som har ratt till arvode listas och du kan fylla i belopp for varje styrelsemedlem. Om
nagon skulle saknas, kan du lagga till fler personer genom att klicka pa Ny deltagare.
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Fast styrelsearvode

Beslutat belopp far styrelsearvode

Namn Personnummer Belopp
Astrid T Olsson 19660101-1111 2000
Ebba T Mattsson 19660101-1111 5000

[] ElaTKarlsson

[[1 HugoT Lindberg

[ viktor T Rydberg

Summa

19660101-1111

19660101-1111

19660101-1111

7000,00

Aterstar

67 711,00

=+ Ny deltagare

Mottagare Personnummer

Astrid T Olsson 19660101-1111
Ebba T Mattsson 19660101-1111
Ella T Karlsson 19660101-1111

Skapad

2025-05-12
2025-05-12

2025-05-12

Summa utbetalt fér stimmoar med startdatum 2025-05-01: 500 kr

Belopp

123 kr

333 kr

44 kr

(O Rensa belopp

Status

Attesterad

Attesterad

Attesterad

Under Aterstar ser du hur mycket ni har kvar att betala ut under stammoéret.

Under alla arvodestyper kan man se tidigare utbetalt arvode for att férhindra att det rakas

betala ut for mycket under stammoaret.

Nar du ar fardig klickar du pa Spara varmed summering nederst pa sidan uppdateras.
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Motesarvoden

Det finns tva varianter av métesarvoden som kan tillampas: ett fast belopp per méte
alternativt ett beraknat belopp per méte. Vilket alternativ som beslutades pa stamman for
stdmmoaret anges i Instéliningar vid stdmmoarets borjan.

Klicka pa pilen vid Métesarvoden for 6ppna upp innehallet. Har man se beslutat belopp per
mote.

Fast belopp per mote

Fyll i hur manga moten respektive deltagare varit med pa. Fordelade belopp fylls i per
automatik.

Métesarvode A

Belopp far mdtesarvode med fast belopp per méte

Namn Personnummer Méten Belopp

Astrid T Olsson 18660101-1111 1 ‘ 500

[ EbbaT Mattsson 19660101-1111 ‘

Ella T Karlsson 19660101-1111 3

[[] HugoT Lindberg 196601011111

[[] Viktor T Rydberg 19660101-1111
Summa 2 000,00
4+ Nydeltagare () Rensabelopp

Summa utbetalt For stimmoar med startdatum 2025-05-01: 0 kr ~

Nar du ar fardig klickar du pa Spara varmed summering nederst pa sidan uppdateras.
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Berdknat belopp per méte

Motesarvoden med beréaknat belopp per mote ska bara registreras for utbetalning pa ett
foregaende stdmmoar, detta gors vid ett (1 st) tillfalle nar stAmmoaret ar slut och alla méten

ar genomforda.

Fyll i hur manga moten respektive deltagare varit med pa. Och tryck sedan pa "Berédkna
arvoden”. Utifran beslutat belopp och antal deltagare ser man beraknat arvode per méte och

hur beloppen har fordelats per automatik pa respektive deltagare.

Motesarvode

Beslutat belopp for mbtesarvode

Namn

Astrid T Olsson

Ebba T tattsson

Ella T Karlsson

Hugo T Lindberg

Viktor T Rydberg

Summa

Aterskar

=+ My deltzgare

Personnummer

19490916-2150

19490126-2172

19450102-2188

19450116-2240

19491013-2507

Denna typ av registreringar For utbetalningar gérs | samband med stmmodrets slut nér alla méten ar genomFfarda.

Belopp

Summa utbetalt Fér stmmodr med startdatum 2024-05-20 slutdatum 2025-05-21: 20 000 kr

20 000,00

0,00

() Rensabelopp

Nar du ar fardig klickar du pa Spara varmed summering nederst pa sidan uppdateras.
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Revisorsarvode

For att revisorsarvode ska vara tillgangligt maste det finnas nagon i bostadsrattsféreningen
som har rollen Revisor tilldelad i tjansten Uppdrag och attest.

For Revisorsarvode fungerar det pa liknande satt som for fast styrelsearvode. Nar man
Oppnar upp bilden fér revisorsarvoden visas beslutat belopp for arvodet att férdela.

Du anger vad respektive revisor ska fa i arvode. Om nagon saknas, kan du lagga till fler
personer genom att klicka pa Ny deltagare.

Revisorsarvode

Beslutat belopp far revisorarvode

Namn Personnummer Belopp
Helle T Fransson 18660101-1111 500
[] MatsTFransson 19660101-1111
Summa 500,00
Aterstar 600,00
+ Ny deltagare () Rensabelopp
Summa utbetalt fér stimmoar med startdatum 2025-05-01: 0 kr v

Nar du ar fardig klickar du pa Spara varmed summering nederst pa sidan uppdateras.
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Valberedningsarvode

For att Valberedningsarvode ska vara tillgangligt maste det finnas minst en person pa
bostadsrattsféreningen som har rollen Valberedningens ordférande eller rollen Valberedning

ovrigt tilldelad i tjansten Uppdrag och attest.

For Valberedningsarvode fungerar det pa liknande satt som for fast styrelsearvode. Nar man
Oppnar upp bilden fér valberedningsarvoden visas beslutat belopp for arvodet att férdela.

Du anger vad respektive valberedare ska fa i arvode. Om nagon saknas, kan du lagga till fler

personer genom att klicka pa Ny deltagare.

Valberedningsarvode

Beslutat belopp far valberedningsarvode

Aterstar

=+ My deltagare

Summa utbetalt fér stsmmoar med startdatum 2025-05-01: 0 kr

MNamn Personnummer Belopp
Gustav T Tharn 19660101-1111 450 ‘
Stina T Sandstrém 19660101-1111 450 ‘
Summa 900,00

0,00

G_') Rensa belopp

Nar du ar fardig klickar du pa Spara varmed summering nederst pa sidan uppdateras.
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Stédmmobeslutat arvode
Vid stdmman kan man beslutat att arvode ska ges till exempelvis "Flagghissare”. Ovriga
stammobeslutade arvoden hanteras ocksa som ett fast arvode att fordela ut.

Stammobeslutat arvode

Beslutat belopp fér arvode

Namn Personnummer Belopp

Adam T Adamsson 19660101-1111 1]

Summa 0,00

Aterstar 0

+ Nydeltagare () Rensa belopp

Ska utbetalningen gdras till person som dr medlem i Féreningen idag?

® Ja (O Nej

Valj medlem

Sék efter medlem v

Ssumma utbetalt Fér stimmodar med startdatum 2025-05-01: 0 kr v

Har finns det inga féreslagna mottagare av arvodet, istallet maste man ange en eller flera
betalningsmottagare.

Forst anger man om en betalningsmottagare ar medlem eller inte, om sa ar fallet valjer man
personen fran en lista annars far man ange betalningsmottagarens uppgifter sasom
bankkontonummer m.m. manuelit.

Nar man lagt alla aktuella betalningsmottagare anger man belopp per person i listan och
klickar sedan pa Spara varmed summering nederst pa sidan uppdateras.

10
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Ovriga ej stdmmobeslutade arvoden

Du kan ocksa lagga in arvoden som inte behdver grundas i ett stammobeslut, till exempel om
nagon har varit tradgardsansvarig.

Har finns det inte heller nagra foreslagna mottagare av arvodet, istéllet maste man ange en
eller flera betalningsmottagare.

Forst anger man om en betalningsmottagare ar medlem eller inte, om sa ar fallet valjer man
personen fran en lista annars far man ange betalningsmottagarens uppgifter sdsom
bankkontonummer m.m. manuelit.

Namnge arvodet och fyll i belopp, klicka sedan pa Légg till.

Ovriga ej stammobeslutade arvoden ~

Ska utbetalningen goras till person som dr medlem i féreningen idag?

=

® Ja () Nej

-

Valj medlem

Adam T Adamsson, 19660101-**** v

Namnge arvodet Belopp

g o o
Liggtill )

e

Tradgardsansvarig 500 (

Summa utbetalt: 0 kr v

Nar du ar fardig klickar du pa Spara varmed summering nederst pa sidan uppdateras.

11
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Summeringar av utbetalningar fér arvoden

Langst ner pa sidan hittar du en summering av alla arvoden och kan kontrollera att
totalsumman stammer.

Summering av utbetalningar

Skapad av
Nova T Gustafsson, HSB Bostadsrattsforening

Namn, personnummer, typ, belopp

Astrid T Olsson,19660101-1111, Métesarvode: 1 000,00 kr 1]
Ebba T Mattsson,19660101-1111, Métesarvode: 2 500,00 kr Tl_;[L
Ebba T Karlsson,19660101-1111, Matesarvode: 2 500,00 kr "@-
Hugo T Lindberg,19660101-1111, Métesarvode: 2 000,00 kr Jlfﬂ
Viktor T Rydberg,19660101-1111, Métesarvode: 2 500,00 kr _@_
Helle T Fransson,19660101-1111, Revisorsarvode: 2 500,00 kr @
Gustav T Thérn,19660101-1111, Valberedningsarvode: 450,00 kr -[T_[f-
Stina T Sandstrém,19660101-1111, Valberedningsarvode: 450,00 kr _@_
Adam T Andersson,19660101-1111, Flagghissning: 450,00 kr '@'
Adam T Andersson,19660101-1111, Tradgardsansvarig: 500,00 kr _@_
Summa: 12900,00 kr

Skriv en kommentar har..

0/260

( Spara utkast > Skicka For attest
p -

Genom att klicka pa knappen Skicka fér attest skickas din utbetalningsbegaran for attest, dar
aterfinns den fér granskning och attest i Faktura och attest, dar ni ocksa hanterar era
leverantorsfakturor.

12
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Ersattningar
| kategorin ersattningar laggs belopp upp som ska ersattas, till exempel anvandning av bil,
forlorad arbetsintakt eller skattepliktig telefonersattning.

Ersidttningar

Registrera ersattningar Fér anvandning av bil, forlorad arbetsinkomst med mera

Vinligen kontrollera s3 att betalningsmottagare har anslutit sitt konto till SUS registret.
Mer information Finns hir: Anm3l konto till Swedbanks kontoregister

Betalningsmottagare

Ska utbetalningen gbras till person som 3r medlem i féreningen idag?

® Ja () Nej
Valj medlem
Sok efter medlem v

Tidigare registrerade ersdttningar:

Mottagare Personnummer Skapad Typ Belopp Status

Skattepliktig

telefonersattning 123 kr Attesterad

AdamTAdamsson 19660101-1111 2025-05-12

Har finns inte nagra féreslagna betalningsmottagare.
Forst anger man om en betalningsmottagare ar medlem eller inte, om sa ar fallet valjer man

personen fran en lista annars far man ange betalningsmottagarens uppgifter sdsom
bankkontonummer m.m. manuellt.

13
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Registrera ersattning
Valj sedan ratt ersattningstyp som man énskar ersattning for.

Nar du valt ersattningstyp dyker det upp olika falt som du ska fylla i.

For t ex bilersattning fyller du i datum och antal kilometer. Du far da upp ett belopp pa
ersattningen. Fyll i korstrackan och skriv en kort beskrivning i kommentarsfaltet

Betalningsmottagare

Ska utbetalningen gdras till person som dr medlem i Foreningen idag?

® Ja (O Nej

Vil] medlem

Adam T Adamsson, 19660101 -**** v

Tidigare registrerade ersidttningar: v

Ersdttningstyper

Bilersattning v

Bilersdttning baserat pa 9 kronor per km inklusive skattefri bilersattning. Lis mer pa skatteverket.se

Datum * Antal km * Belopp
2025-05-19 = 22 198,00
Resvag *

Kalmar - Vaxjo ToR ‘
Kommentar =

IMote med HSB ‘

Nar du ar fardig klickar du pa Spara varmed summering nederst pa sidan uppdateras.

14
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Summering av ersattningar
Langst ner pa sidan hittar du en summering av alla ersattningar och kan kontrollera att allt

stammer.

Summering av ersattningar

Adam T Adamsson, 19660101-1111

HSB Bostadsrattsférening

Ersattningstyp, enhet, kommentar, belopp

Ersattningstyp: Bilersattning
Datum: 2025-05-19

Antal km: 22 - Belopp: 198,00 kr
Resvag: Kalmar - Vaxjé ToR
Kommentar: Mote med HSB

Summa: 198,00 kr

=

Total filstorlek: 0 KB av 30 MB

Skriv en kommentar har...

|/ Spara utkast
.

0/260

+ Fler ersittningar

% =
/I Skicka For attest

Genom att klicka pa knappen Skicka fér attest skickas din utbetalningsbegaran for attest, dar
aterfinns den fér granskning och attest i Faktura och attest, dar ni ocksa hanterar era

leverantorsfakturor.

15
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Utlagg

| kategorin utlagg registreras kvitton, utldgg och de inkép som en person har gjort for
bostadsrattsféreningens rakning. | de fall som SUS inte tillampas behdver medlemmar i
férvag registrera sina bankkontouppgifter via Mina sidor pa Mitt HSB.

OBS! Nar bankkontouppgifter uppdateras pa Mina Sidor kan det ta upp till 24 timmar innan
andringen gar igenom.

Forst valjer man om utbetalningen ar till en medlem eller inte. Om det ar till en medlem valjs
det i rullistan annars behdver man fylla i betalningsmottagarens uppgifter i ett formular.

Utlagg

Registrering av kvitton for representation, inkép med mera

Betalningsmottagare

Ska utbetalningen goras till person som ar medlem i foreningen idag?

® Ja O Nej
Valj medlem
Sok efter medlem v

Tidigare registrerade utligg:

Mottagare Personnummer Skapad Tvp Belopp Status

AdamTAdamsson  19660101-1111 2025-05-16 Bransle fastighetsskotsel 900 kr For attest
AnnaTAndersson  19760101-1111 2025-05-16 Lémnade bidrag och gavor 700 kr For attest
Per T Persson 19860101-1111 2025-05-16 Datorutrustning och programvara 234 kr For attest

Registrera utlagg

Nar ratt betalningsmottagare ar vald behdver man valja ratt typ for utlagget.

Utlagg

Ersdttningstyper

Valj v

2

Bransle Fastighetsskotsel
Datorutrustning och programvara
Forbrukningsinventarier
Farbrukningsmaterial
Forbrukningsmaterial Fastighetsskatsel

Fareningsstamma v
\ |

16
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Utlagget kommer att bokféras beroende pa vald ersattningstyp enligt foljande:

4011 Forbrukningsmaterial fastighetsskotsel
4013 Bransle fastighetsskotsel

4130 Gemensamma utrymmen

4160 Mark/tradgard

4190 Reparation

4490 Ovrigt

5410 Forbrukningsinventarier

5420 Datorutrustning och programvara
5460 Forbrukningsmaterial

5810 Resekostnader

6071 Representation

6110 Kontorsmaterial

6490 Ovriga férvaltningskostnader
6810 Foreningsstamma

6810 Styrelsemdte

6821 Foreningsverksamhet

6993 Lamnade bidrag och gavor

Fyll i ratt uppgifter for utlagget. Bifoga kvitto och eventuella andra underlag, t ex deltagarlista
vid representation.

Bifogade filtyper som stdds ar PDF, jpeg eller png. Undvik for hdguppldsta bilder, det finns
en begransning pa max 30MB, man kan se nar man narmar sig den gransen. Tank aven pa
att bifogade filer inte ar begransade med lasrattigheter.

Utldgg
Ersattningstyper

Bransle Fastighetsskdtsel w
Belopp * Kommentar *

500 Bransle till grasklippare

N

Lagg till filer (max 10 MB per fil) genom att dra och slappa dem har eller valj fil via knappen.

Vil fil

[ﬁ testunderlag.pdf 14.45 KB Ta bort

Total filstorlek F&r denna typ: 14.45 KB av 30 MB

18
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Nar du ar fardig klickar du pa Spara varmed summering nederst pa sidan uppdateras.

Summering av utldgg
Langst ner pa sidan hittar du en summering av alla utldgg och kan kontrollera att allt
stammer.

Summering av utldgg

AdamTAdamsson 19660101-1111

HSB Bostadsrattsférening Maskrosen test

Utlaggstyp: Bransle fastighetsskotsel
Belopp: 500,00 kr
Kommentar: Brénsle till grasklippare

Underlag: Ja '@'

Summa: 500,00 kr Total filstorlek: 14.45 KB av 30 MB

Skriv en kommentar hér...

0/260

=+ Flerutlgg

r L’ >
| Sparautkast ) Skicka For attest
Re: J/

Genom att klicka pa knappen Skicka fér attest skickas din utbetalningsbegaran for attest, dar
aterfinns den for granskning och attest i Faktura och attest, dar ni ocksa hanterar era
leverantorsfakturor.

19
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Notiser
Nar en utbetalningsbegéran har blivit avvisad av granskare eller attestant inne i

Utbetalningar skapas en notis om det i Att géra.

ATT GORA | HSB BRF

2 Arvode att se dver

G4 till HSB Arvode

Avvisad utbetalning
Skapad: 2023-04-04, 13:10

Avvisad utbetalning
Skapad: 2023-04-04, 13:10

nra handalear

Oversikt
| Oversikten aterfinns status pa alla utbetalningsbegéaranden: Utkast, Fér attest, Attesterad
eller Avvisad.

Oversikt av utbetalningar

Nedan listas samtliga utbetalningar och deras status
15} Tvp Skapad 4 Skapad/senast @ndrad av Status Attesterad
95f8c632-ed6a-4367-8eff-2a9b2a2b3d2b Utldgg 2025-05-20 Mova T Gustafsson Utkast ",E
d3938cfa-63f1-455b-9Fd2-3049d4b63d 11 Utlagg 2025-05-16 Nova T Gustafsson For Attest E
8464b44e-dB08-4486-9744-7544af664cf4 Utl3gg 2025-05-16 MNova T Gustafsson Fior Attest 5]
93a02b10-8235-4c09-949b-81777d74d7d0 Utlagg 2025-05-16 Ella T Karlsson For Attest 3
33a2169b-b59F-4e01-a5c3-885dadav08e3 Utligg 2025-05-16 Nova T Gustafsson Attesterad 2025-05-16 [
Endzacht JC3E A OFbETdo BaanaTINEIN Liels S09C nC a3 L o P V5 A d anac nc a3 =

Klickar man pa en rad som ar Utkast eller Avvisad i listan 6ppnas sidan upp igen for aktuell
begéaran, beroende pa om det ar ett arvode, ersattning eller utlagg sa dppnas ratt sida. Pa
avvisade begaranden finns kommentar(er) med fran granskare alternativt attestant med
information om varfor det avvisats. Genom att redigera sin avvisade begéaran och lagga en
kommentar kan man skicka in den igen for attest.

Klickar man pa en rad som ar Fér Attest eller Attesterad 6ppnas en PDF som underlag pa
inskickad utbetalningsbegaran.
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